JAVNA USTANOVA
»CENTAR ZA NAPREDNE TEHNOLOGIJE U SARAJEVU“

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENIH TELEFONA I INTERNETA

Sarajevo, juni 2021. godine



Na osnovu ¢lana 57. Statuta Javne ustanove ,,Centar za napredne tehnologije u Sarajevu®,
Upravni odbor na svojoj sjednici, odrzanoj dana 09.06.2021. godine, donosi

PRAVILNIK
o koristenju sluzbenih telefona i interneta u JU “Centar za napredne tehnologije u
Sarajevu”
I- OPSTE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

1) Ovim Pravilnikom utvrduju se pravo zaposlenika na koristenje mobilnih i sluzbenih fiksnih
telefona i interneta maksimalni mjesecni limit po osnovu koristenja mobilnih i sluZbenih
fiksnih telefona i interneta te odgovornost zaposlenih u vezi koristenja istih, kao i postupak
obracuna i kontrole troskova nastalih kori$tenjem mobilnih i sluzbenih telefona i interneta u
JU*Centar za napredne tehnologije u Sarajevu® ( u daljem tekstu: Centar).

2)  Pravila o koriStenju sluzbenih, fiksnih, mobilnih telefonskih i internet priklju¢aka propisana
ovim Pravilnikom, obavezujuca su za svakog zaposlenika Centra.

I1- NACIN I USLOVI KORISTENJA TELEFONA U SLUZBENE SVRHE

Clan 2.
(Pojam sluzbenog telefona)

1) Sluzbenim fiksnim telefonima u smislu odredaba ovog Pravilnika podrazumjevaju se fiksni
telefonski aparati sa dodjeljenim brojevima fiksne telefonije, koje koriste zapslenici Centra
u sjediStu ustanove na adresi Vilsonovo $etaliSte broj 9. Sarajevo.

2) Sluzbenim mobilnim telefonima, u smislu ovog Pravilnika smatraju se svi mobilni telefonski
aparati sa pripadaju¢om karticom i pretplatni¢kim brojem, ili mobilni telefonski aparati i
kartice sa odredenim pretplatni¢kim pakctom u vlasnistvu Centra koji su dati na koristenje
radnicima, a ¢ije troSkove Koristenja snosi Centar u skladu sa odredbama ovog Pravilnika.

3) Sluzbeni telefoni se koriste za povezivanje i medusobnu komunikaciju organizacionih
jedinica Centra i komunikaciju sa drugim fizi¢kim i pravnim licima, na naéin i pod uslovima
propisanim ovim Pravilnikom.



III - PRAVO NA KORISTENJE SLUZBENOG MOBILNOG TELEFONA
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Clan 3.
(Koristenje mobilnog telefona u poslovne svrhe)

Polaze¢i od specifi¢nih karakteristika i sloZenosti pojedinaénih poslova i zadataka,
direktor Centra svojom Odlukom, odreduje radnike koji ostvaruju pravo na koristenje
mobilnih telefona u sluZbene svrhe i visinu naknade za kori$tenje istih.

Zaposlenik koji ima pravo na kori$tenje mobitela u sluzbene svrhe potpisuje izjavu da
je saglasan da mu se od place obustavi iznos koji prelazi iznos odobren odlukom.

Svaki zaposlenik je duZan voditi ra¢una o duZini i sadrZaju razgovora koji vodi prilikom
upotrebe telefona, tako da se u $to kradem roku ostvari potrebna komunikacija uz
minimalnu potro$nju implusa.

Clan 4.
(Visina troSkova)

Korisnicima sluzbenih mobilnih telefona priznaju se troSkovi koriStenja tih uredaja do
utvrdenog ogranic¢enja za kalendarski mjesec, koji ne ukljuuje iznos mjeseéne pretplate.

Korisnicima kojima je utvrdeno mjesetno finansijsko ograniGenje, snose razliku
troSkova koristenja sluzbenih mobilnih telefona iznad propisanih iznosa.

Prekorafenje mjesecnog limita, dozvoljeno je do maksimalno 20% na ime dodatnih
troSkova usljed rominga, ako je zaposleni bio u tom mjesecu na sluzbenom putu u
inostranstvu, ili zbog potrebe uzrokovane zna¢ajnim povecanjem obima posla.

Clan 5.
(Pruzimanje mobilnog telefona)

Prilikom preuzimanja sluzbenog mobilnog telefona korisnik je duzan ispuniti i potpisati
1zjavu o preuzimanju te o podmirivanju tro§kova popravka uredaja nastalim nepravilnim

koridtenjem, kao i troSkove koristenja sluzbenih mobilnih uredaja iznad iznosa
ogranicenja.
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Vodenje evidencije i zaprimanje izjava i ovlaStenja propisanih ovim &lanovima te
izdavanje odnosno preuzimanje sluzbenih mobilnih telefona i SIM -kartica obavlja
Tehnicki sekretar.

Obrazac izjave (MOB-1) kao i obrazac Evidencije sluzbenih mobilnih telefona u
vlasniS§tvu Centra (MOB-2) sastavni su dio ovog pravilnika.

Clan 6.
(Ostecéenje mobilnog sluzbenog telefona)

U slucaju Stete na sluZzbenom mobilnom telefonu nastale nepravilnim koristenjem,
namjernom ili krajnjom nepaZnjom, tro§kove popravke odnosno zamjene snosi korisnik.

IV- KORISTENJE SLUZBENOG FIKSNOG TELEFONA

(D

@)
3)

“4)

Clan 7.
(Koristenja fiksnog telefona i visina odobrenih sredstava)

Fiksni telefonski prikljucci u Centru se koriste isklju¢ivo za sluzbene potrebe ili poslove
u vezi sa radnim obavezama zaposlenih u Centru;

Pravo koriStenja fiksnih telefonskih priklju¢aka imaju svi uposlenici Centra;

Za koriStenje fiksnih telefona utvrduje se mjeseéni iznos troSkova bez uraunatog PDV-
a do 200,00 KM;

Prekoradenje mjesecnog limita utvrdenog u stavu (3) ovog ¢lana, dozvoljeno je do
maksimalno 20% zbog potrebe uzrokovane znaajnim povecanjem obima posla.

V- OBRACUN I KONTROLA TROSKOVA
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Clan 8.
(Evidencija)

Tehnicki sekretar Centra zaduZen je za pracenje troskova nastalih koristenjem mobilnih i
sluZbenih fiksnih telefona, te kontrolu formalne ispravnosti rauna ispostavljenih od strane
operatera.

Odjel za ekonomske poslove ¢e redovno vrditi kontrolu visine tro$kova za svaki
pojedinacni  fiksni telefon i sluZbeni mobilni broj, te u tom smislu poduzeti mjere kako
bi se troSkovi kretali u granicama finansijskih sredstava raspoloZivih za ovu namjenu.
Svaki radnik je duZan voditi rauna o duzini i sadrZaju razgovora, tako da se u §to kra¢em
roku ostvari potrebna komunikacija uz minimalnu potro$nju.

Ukoliko uposlenik ostvari prekoragenje bez dozvole u i naredna dva mjeseca, tehnicki
sekretar priprema pismenu obavijest sa obratunom ukupnog iznosa ostvarenih
prekoracenja na tromjese¢nom nivou i istu dostavlja uposlenom na uvid, kao i direktoru
Centra na davanje saglasnosti za obustavu.
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Komunikacija u medunarodnom telefonskom saobracaju nije dozvoljena izuzev u opravdanim
sluajevima uz odobrenje direktora.

Radnik moze obavljati pojedinagne telefonske pozive privatnog karaktera pod uslovom da su
opravdani i da se obave uz minimalan tro§ak impulsa.

U slu¢aju neopravdanog povecanja tro§kova Direktor moZe narediti ogranienje upotrebe tih
telefonskih linija, Sto se osigurava odgovarajué¢im tehni¢kim radnjama.

Odgovaraju¢im tehni¢kim radnjama od strane ovlaStene osobe, ograniavanje upotrebe
telefonskih linija moZe se izvrSiti na na¢in da se ograni¢i broj dnevnog koritenja impulsa na
telefonskom aparatu ili uvede mjeseéni dozvoljeni novéani iznos za svaku pojedinu telefonsku
liniju odnosno telefonski broj.

TehniCki sekretar je obavezan da salinjava Sestomjeseéni izvjeStaj o koriStenju mobilnih i
sluzbenih fiksnih telefona, koje dostavlja direktoru Centra radi uvida i kontrole.

VI- INTERNET PRIKLJUCCI

Clan 9.
(Koristenje internet prikljucka)

Koristenje internet priklju¢ka organizovat ¢e se putem usluga odgovarajuéeg operatera za
pruZanje internet usluga o ¢emu Centar zaklju¢uje poseban ugovor i to:

e Jedan Internet prikljucak do 60,00 KM (bez PDV-a).

VII- ZAVRSNE ODREDBE

Clan 10.
(Objavljivanje Pravilnika)

(1) U skladu sa ¢lana 3. Uredbe o vrsti i postupku objavljivanja propisa i javnosti rada organa
uprave, javnih preduzeca javnih ustanova i pravnih lica ¢&iji je osniva¢ Kanton Sarajevo
(,»SluZbene novine Kantona Sarajevo", broj 21/19) Javna ustanova ,,Centar za napredne
tehnologije u Sarajevu® je obavezna da propise i druge dokumente objavljuje na zvaniénoj
web stranici http://cnt.ba.

Clan 11.

(stupanje na snagu)

(2) Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.

Broj: 160-010/21
Sarajevo, 09.06.2021. godine




Obrazac MOB 1

(Izjava)

IZJAVA
(ime i prezime) ! (adresa prebivalista) ,
( radno mjesto)

po ovlastenju
( broj 1 datum ovlastenja za kori$tenje sluznenog mob.tel./SIM kartice)

ovim potvrdujem da sam dana

1) Preuzeo/la mobilni telefonski uredaj sa SIM karticom

(vrsta i model sluZbenog mobilnog telefona te broj SIM kartice)

2) Zamijenio/la mobilni telefonski uredaj/SIM karticu

(vrsta i model sluZbenog mobilnog telefona / broj SIM kartice)

za uredaj / SIM karticu
(vrsta i model sluZzbenog mobilnog telefona / broj SIM kartice)

Saglasan/ na sam da tro§kove izazvane nepravilnim koristenjem, odnosno troskove nastale
oStec¢enjem zaduZenog sluZbenog mobilnog telefona /SIM kartice namjerno ili iz krajnje
nepaznje, odnosno troskova koristenja sluZzbenog mobilnog telefona iznad iznosa ograni¢enja
shodno ¢lanu 5. stav (4) ovog pravilnika, podmirujem li¢no.

U Sarajevu, Potpis korisnika



Obrazac MOB 2
(Evidencija sluzbenih mobilnih telefona)

EVIDENCIJA SLUZBENIH MOBILNIH TELEFONA

Red broj Ime i prezimgRadno mjesto | Broj mob.tel. | Vrsta i model Datum
mob. aparata preuzimanja/
zamjene/
vratanja




